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2016亞洲基督教教育國際研討會論文全文格式 

一、論文編排說明 

（一）摘要：應包含問題背景、研究問題、簡要理論、研究方法、研究結果與結論等。  

（二）論文：全篇論文包括參考書目、註釋、及表格。 

（三）稿件均請以電腦MS Word打字、排版、交寄。 

 

二、稿件格式 

中文採標楷體；英文字體均使用Times New Roman；除標題外，數字皆以阿拉伯數字表示之。 

（一）封面 

1. 論文封面頁須包含中英文題目（20級字、粗體）、作者姓名（20級字、粗體單位名稱

（20級字、粗體）。 

2. 摘要頁置摘要（14級字、粗體）及關鍵詞（14級字），關鍵詞3至5個。 

3. 中英文作者姓名，並在姓名下方註明作者之所屬學校系所、機構單位及職稱；有兩位

以上作者時，請標明第一作者或通訊作者。 

（二）內文 

1. 論文標題層次之排列以下列方式為原則：所有章節請以壹為最左，依序空一全形內縮，

章節之順序編號如下：壹、一、（一）、1、（1）。 

2. 題目標題為20級字、粗體；內文大標題如緒論、研究方法、結論等，18級字、粗體；

內文小標題，16級字、粗體；內文字體，14級字；圖與表之標題及說明文字為12級字。 

3. 論文英文題目之級數可依題目長短適度分二行調整，字級為18級字、粗體，過長時可

適當調整字級大小。 

4. 段落間距：大標題之段落與前段距離0.5列（如：摘要及壹、前言等）；中標題與前段

距離0.3列（如：一、研究方法等），再寫入新的章（大標題）、節（中標題）。在變

換小項（小標題）時則不用間距。內文每行行距請採固定行高18 pt. 。 
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5. 文章的每一段落開頭，縮排二字。內文中若遇條列式的敘述如(1)、(2)、(3)….時，亦

縮排二字。 

6. 論文採A4規格，取橫式單欄排列，內文中文部分採左右對齊，英文（如英文參考書目）

採靠左對齊；各頁採原設定，上留2.54公分，下留2.54公分空間；左留3.18公分；右留3.18

公分空間。 

（三）圖表 

1. 圖、表製作必須清晰，圖、表中所有字體均以打字體完稿，並附有明顯的編號、標題

及出處說明。 

2. 表之標題及說明附於表上置中，圖之標題及說明附於圖下置中。圖、表之編號皆以阿

拉伯數字體表示之（如表3、圖9等），所附圖表均應附標題。 

 

三、註釋與參考文獻 

（一）內文遇專有名詞或需補充說明時所採取之註釋，以（註1）、（註2）……為之，並將

註釋依編號次序排列於文後。 

（二）文後之「註釋」與「參考文獻」分開處理，標題文字同大標題之規範，序號以1、2、

3、……表示之。 

（三）中文、西文年代，皆統一以西元表示，並以阿拉伯數字如1970年代，1985年等表示之。 

（四）其他寫作格式未列舉者，中文參考文獻皆使用國家圖書館館刊寫作格式

（http://www.ncl.edu.tw/doc/format.pdf），英文參考文獻皆使用APA寫作格式

（http://www.apastyle.org/learn/tutorials/basics-tutorial.aspx）。 

 

 


